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Le CNED offre la possibilité de créer une classe virtuelle à partir de votre adresse académique. La procédure de création 
de cette classe virtuelle vous est présentée dans ce guide. 
 
Vous ne pourrez partager que les éléments suivants : un tableau blanc, des fichiers PDF, des diaporamas PowerPoint. 
Un « tchat » est également disponible. 
 
Attention, le navigateur ǊŜŎƻƳƳŀƴŘŞ ǇŀǊ ƭŜ /b95 ǇƻǳǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎƭŀǎǎŜ ǾƛǊǘǳŜƭƭŜ Ŝǎǘ Chrome. 
 

1 ð CREER UN COMPTE PROF SUR LA PLATEFORME DU CNED (avec mail académique)   

 

¶ Accédez à la plateforme CNED pour créer votre compte (collège ou lycée) Ŝƴ ǎŀƛǎƛǎǎŀƴǘ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ  : 
 

 
 

¶ Une fois sur le site, cliquez sur « Créer un compte » : 
 

 
 
 
 
 
 
 

Cliquez le bouton « Créer un compte » 

pour un accès complet à la 

plateforme. 

Attention, vous devez créer votre 

compte CNED avec votre MAIL 

ACADEMIQUE. 

  

https://btsndlp.org/
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¶ !ŎŎŜǇǘŜȊ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ CNED : 
 

 
 

¶ Complétez le formulaire et validez la création en cliquant « Créer mon compte » : 

!ŎŎŜǇǘŜȊ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ 

de la plateforme du CNED en cliquant 

le bouton « WΩŀŎŎŜǇǘŜ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ 

ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ». 

Indiquez votre mail académique, cliquez 
« Créer mon compte » et, une fois votre 
compte créé, validez le lien qui vous a été 
envoyé sur votre mail académique. 
 

Sélectionnez votre académie ici.  

ATTENTION 
Dans « profil utilisateur », veuillez 
sélectionner IMPERATIVEMENT 
« Enseignant ou Chef 
ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ » sinon vous ne 
pourrez pas créer une classe 
virtuelle ultérieurement (ne pas 
prendre le profil « Elève »). 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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2 ð CREER VOTRE  CLASSE VIRTUELLE SUR LA PLATEFORME DU CNED  

 
Une fois votre compte CNED validé, il faut vous connecter avec ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǘ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ǉǳƛ ƻƴǘ ŞǘŞ ŘŞŦƛƴƛǎ ƭƻǊǎ 
de la création du compte : 
 
 

 
 
La ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ Řǳ /b95 ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ : 
 

  
¶ Cliquez sur « CLASSES VIRTUELLES » (Ŝƴ .!{ 59 [Ω9/w!b) 

¶ Cliquez le bouton « CLASSE VIRTUELLE »  
 
 
 
 

LƴŘƛǉǳŜȊΣ ƛŎƛΣ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǘ ƭŜ Ƴƻǘ 

de passe qui ont été définis lors de 

la création du compte CNED et 

cliquez sur le bouton « Connexion ». 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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Pour créer votre classe virtuelle, il ǎǳŦŦƛǘ ŘŜ ǎǳƛǾǊŜ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ǇǊƻǇƻǎŞ par la plateforme du CNED.  
 
Une fois votre classe créée, vous allez obtenir 3 ƭƛŜƴǎ ǉǳΩƛƭ Ŧŀǳǘ ƛƳǇŞǊŀǘƛǾŜƳŜƴǘ ŎƻƴǎŜǊǾŜǊ : 
 

¶ Un lien « MODERATEUR » ǉǳƛ Ŝǎǘ ǇƻǳǊ Ǿƻǳǎ Ŝǘ ǉǳΩƛƭ ƴŜ Ŧŀǳǘ Ǉŀǎ ŎƻƳƳǳƴƛǉǳŜǊ ! Lƭ ǎΩŀƎƛǘ Řǳ ƭƛŜƴ Ǿƻǳǎ 
ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ǾƻǘǊŜ Ŏƭŀsse virtuelle. 
 

¶ Un lien « PARTICIPANT » ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘ Ł Ǿƻǎ ŞƭŝǾŜǎ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ŎƭŀǎǎŜ ǾƛǊǘǳŜƭƭŜ. /ΩŜǎǘ ŎŜ ƭƛŜƴ ǉǳΩƛƭ Ŧŀǳǘ 
communiquer à vos élèves. (il suffit de leur envoyer le lien par mail et ils pourront accéder à lŀ ǎŀƭƭŜ ŘΩŀǘǘŜƴǘŜ 
Řŀƴǎ ǳƴ ǇǊŜƳƛŜǊ ǘŜƳǇǎ ǇƻǳǊ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇǳƛǎǎƛŜȊ ŀŎŎƻǊŘŜǊ ƭΩŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩŜƴǘǊŞŜ Ŝƴ classe). 
 

¶ Un lien « {![[9 5Ω!¢¢9b¢9 ». Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴŜ ƴƻǳǾŜŀǳǘŞ όŘŜǇǳƛǎ ǎŜǇǘŜƳōǊŜ нлнлύ qui permet de filtrer les 
accès aux classes virtuelles. Chaque élève possédant le lien « participant » entrera, dans un premier temps, 
dans une « ǎŀƭƭŜ ŘΩŀǘǘŜƴǘŜ η ŎŜ ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŀǳ ǇǊƻŦŜǎǎŜǳǊ ŘΩŀǳǘƻǊƛǎŜǊ ƻǳ ƴƻƴ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ŎƭŀǎǎŜΦ /ŜǘǘŜ 
ǎŀƭƭŜ ŘΩŀǘǘŜƴǘŜ ŀ ŞǘŞ ŎǊŞŞŜ ǇƻǳǊ ŞǾƛǘŜǊ ƭŜǎ ƛƴǘǊǳǎƛƻƴǎ ŘΩƛƴŘƛǾƛŘǳǎ ŀƴƻƴȅƳŜǎ ǉǳƛ ŀǾŀƛŜƴǘ Ŝǳ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ Řǳ ƭƛŜƴ 
participant et qui entraient dans la classe sans y être autorisé ou concerné. 

 
Exemple de liens générés (ces liens vous seront communiqués lors de la création de votre classe virtuelle) : 
 

 
 

3 ð ACCEDER A VOTRE CLASSE VIRTUELLE SUR LA PLATEFORME DU CNED  

 
A ce stade, vous ŘŜǾŜȊ ŘƛǎǇƻǎŜǊ ŀǳ ƳƛƴƛƳǳƳ ŘΩǳƴ ŎŀǎǉǳŜ Ŝǘ ŘΩǳƴ ƳƛŎǊƻ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ōǊŀƴŎƘŜǊ Ł ǾƻǘǊŜ ƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊΦ 
¦ƴŜ ǿŜōŎŀƳ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ όƭŜǎ ŞƭŝǾŜǎ Ǿƻǳǎ ŜƴǘŜƴŘǊƻƴǘ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘύΦ La webcam nécessite une très bonne 
connexion pour faire passer le flux vidéo. Si votǊŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ Ŝǎǘ ƳƻȅŜƴƴŜΣ ŞǾƛǘŜȊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǿŜōŎŀƳΦ 
 

¶ Ouvrez le navigateur (Chrome de préférence) 
 

¶ CollezΣ Řŀƴǎ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊΣ le « LIEN MODERATEUR » fourni lors de la création de la 
classe et pressez la touche « Entrée » pour accéder au site 
 

¶ Uƴ ŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ǇƻǳǊ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇǳƛǎǎƛŜȊ ŦŀƛǊŜ Ǿƻǎ ǘŜǎǘǎ ŘŜ ǎƻƴ Ŝǘ ŘŜ ǾƛŘŞƻ όǿŜōŎŀƳ ƴƻƴ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜύΦ  
 
Exécutez obligatoirement les étapes de configuration du son et de la vidéo pour pouvoir ouvrir votre classe virtuelle. 

 

 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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4 ð LõECRAN DõACCUEIL DE VOTRE CLASSE VIRTUELLE 

 
 
 
 
 
 
  

En cliquant sur le bouton mauve marqué par 2 

chevrons, vous ouvrez le panneau de configuration 

ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƭŀǎǎŜ ǾƛǊǘǳŜƭƭŜΦ tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ŎΩŜǎǘ ƭŜ ζ tchat » 

ǉǳƛ ǎΩƻǳǾǊŜ ǎǳǊ ƭŀ ŘǊƻƛǘŜΦ 

Ce bouton permet, entre-autre, 

ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭΩŀƛŘŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ Ŝǘ ŘŜ 

quitter la session. Attention, 

ƭΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ǎŜǎǎƛƻƴ 

ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŀǳǘƻǊƛǎŞ ǇƻǳǊ ŘŜǎ 

raisons de droits. 

Activation/désactivation du son 

et/ou de la webcam. Activation de 

la prise de la parole. 

ESPACE DE TRAVAIL 

ESPACE DE TCHAT 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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5 ð CONFIGURATION  DE VOTRE CLASSE VIRTUELLE  

 

¶ Lancez votre classe virtuelle (à partir du « lien modérateur » qui a été fourni par le CNED) 

¶ Préparez votre session en activant le micro (et la webcam si vous en avez besoin) 
 

 

¶ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ƳŀǳǾŜ Ŝƴ ōŀǎ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞŎǊŀƴ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 

¶ ¦ƴ ǾƻƭŜǘ ǎΩƻǳǾǊŜΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ оème bouton 

¶ Cliquez la roue crantée  
 
 
 
Vous accédez à la configuration de votre classe (il est conseillé de préparer la configuration de votre classe virtuelle 
avant de communiquer le « lien participant »). Vous avez 3 menus importants à configurer : 
 

 
 

CONFIGURATION DES PARAMETRES AUDIO ET VIDEO 

 

 

Configurez les paramètres de votre 

classe virtuelle en déroulant les menus. 

En cliquant « Paramètres audio et 

vidéo » vous accédez aux réglages du 

micro, de la webcam et du volume du 

haut-parleur. 

Faites vos tests avant de commencer le 

cours virtuel ! 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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CONFIGURATION DES PARAMETRES AUDIO ET VIDEO 

 

 
 

CONSEIL 

Il est important de prendre du temps dans la configuration de votre classe virtuelle car une fois que les 

participants sont entrés Ǿƻǳǎ ƴΩŀǳǊŜȊ Ǉƭǳǎ ƭŜ ǘŜƳǇǎ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŎŜǎ ǊŞƎƭŀƎŜǎ !  

En cliquant « Paramètres des 

notifications » vous accédez aux réglages 

des notifications parmi lesquelles :  

¶ Notification quand une personne 

publie un message dans le tchat. 

 

¶ Notification quand une personne 

entre ou quitte une classe. 

Réglez les notifications en fonction de 

vos souhaits. 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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CONFIGURATION DES PARAMETRES DE LA SESSION 

 

 
 
 
 
Une fois la configuration de votre cours effectuée, vous pouvez commencer la préparation de votre « espace de 

partage ». 

Sur la plateforme du CNED, vous pouvez partager : 

¶ Des fichiers PDF (ressource documentaire) 

¶ Des images (pour illustrer un cours) 

¶ Des fichiers PPT (diaporamas PowerPoint par exemple) 

¶ Un tableau « blanc » (comme dans une classe traditionnelle) 

¶ Partager votre écran : vos élèves verront votre écran et tout ce que vous faites (démonstration)  

En cliquant « Paramètres de la session » 

vous accédez aux réglages relatifs aux 

participants : 

¶ Leur accorder le droit de partager 

ƭΩŀǳŘƛƻΦ 

 

¶ Leur accorder le droit de partager 

la vidéo. 

 

¶ [ŜǳǊ ŀŎŎƻǊŘŜǊ ƭŜ ŘǊƻƛǘ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŜ 

« chat ». 

Réglez les paramètres en fonction de vos 

souhaits. 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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6 ð PREPARER SON COURS VIRTUEL AVEC LES ESPACES DE PARTAGE  

 

¶ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ƳŀǳǾŜ Ŝƴ ōŀǎ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞŎǊŀƴ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 
 

¶ Un volet ǎΩƻǳǾǊŜΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ оème bouton  
 

 
 
Pour information : 
 
La fonction « Groupes de travail η ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜ Řŀƴǎ ŎŜ ƎǳƛŘŜ ŀŦƛƴ ŘΩŀƭƭŞƎŜǊ ƭŜ ƎǳƛŘŜ Ŝǘ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ ŀǳȄ 
professeurs qui débutent dans le « virtuel » de se familiariser avec les fonctionnalités essentielles. 
 
Pour quitter une classe virtuelle, il suffit de fermer le navigateur et la classe est immédiatement stoppée. 
 

Dans votre classe virtuelle, vous pouvez : 

¶ Utiliser un tableau blanc (comme dans 

une classe). 

 

¶ Partager votre écran (pour une 

démonstration). 

 

¶ Partager des fichiers (PDF ou Power 

Point) pour que les élèves puissent les 

exploiter. 

 

¶ Créer un sondage. 

 

¶ Créer des groupes de travail. 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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¶ Transmettez à vos élèves, par mail, le « LIEN PARTICIPANT » qui vous a été fourni à la création de votre classe 
virtuelle (vous le retrouvez sur votre compte CNED au besoin) 

 

7 ð SE CONNECTER A UNE CLASSE VIRTUELLE EN TANT QUE PARTICIPANT  (élève)  

  
ATTENTION, depuis septembre 2020, il est obligatoire, pour un élève, de posséder un compte CNED. 

 

¶ 1ère possibilité : lΩŞƭŝǾŜ όappelé « participant ») a un compte CNED : il doit collerΣ Řŀƴǎ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ 
son navigateur, le « LIEN PARTICIPANT » qui lui a été fourni par son professeur. 
 

¶ 2ème possibilité Υ ƭΩŞƭŝǾŜ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ŘŜ ŎƻƳǇǘŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ Řǳ /b95 Υ ƭƻǊǎǉǳΩƛƭ ŎƻƭƭŜ ƭŜ ƭƛŜƴ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ 
dans son navigateur, il est automatiquement redirigé vers la plateforme du CNED pour y créer un compte 
« élève » : 

 

 
 

Lors de la création de son 

ŎƻƳǇǘŜΣ ƭΩŞƭŝǾŜ Řƻƛǘ 

sélectionner, « Elève » 

dans le profil utilisateur. 

[ΩŞƭŝǾŜ Řƻƛǘ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ Créer mon 

compte » pour valider son inscription 

sur la plateforme du CNED. 

Lƭ Ŝǎǘ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ƛŎƛ ǉǳŜ ƭΩŞƭŝǾŜ 

renseigne bien son identité 

ŀŦƛƴ ǉǳŜ ƭΩŜƴǎŜƛƎƴŀƴǘ ǇǳƛǎǎŜ 

ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŜǊ ǳƭǘŞǊƛŜǳǊŜƳŜƴǘ 

lors de la connexion à la classe 

virtelle. 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǉǳŜ ƭΩŞƭŝǾŜ ŀ ŎǊŞŞ ǎƻƴ ŎƻƳǇǘŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ /b95 ƭŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ : 
 

 
 
En cliquant le bouton « Continuer ηΣ ƭΩŞƭŝǾŜ Ǿƻƛǘ ǎŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊ :  
 

 
 
De son côté, le professeur voit « arriver η ƭŜǎ ŞƭŝǾŜǎ Řŀƴǎ ǎŀ ǎŀƭƭŜ ŘΩŀǘǘŜƴǘŜ :  
 

 
 
Le professeur a 3 possibilités à ce stade :  
 

¶ autoriser ƭΩŞƭŝǾŜ Ł ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ŎƭŀǎǎŜ ǾƛǊǘǳŜƭƭŜ ; pour cela, le professeur cliquera sur  

¶ refuser ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ƭΩŞƭŝǾŜ (en indiquant un motif) ; pour cela, le professeur cliquera sur   

¶ exclure ƭΩŞƭŝǾŜ de la classe virtuelle (en indiquant un motif) ; pour cela, le professeur cliquera sur  
 
/ŜǘǘŜ ǎŀƭƭŜ ŘΩŀǘǘŜƴǘŜ ǇƻǳǊ ƭŜ ǇǊƻŦŜǎǎŜǳǊ Ŝǎǘ ǳƴŜ nouveauté et permettra au professeur de refuser certains participants 
inconnus. LƻǊǎ ŘŜǎ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜǎ ŎƭŀǎǎŜǎ ǾƛǊǘǳŜƭƭŜǎΣ ŘŜ ƴƻƳōǊŜǳǎŜǎ ƛƴǘǊǳǎƛƻƴǎ ŘΩŞƭŝǾŜǎ ǇŜǊǘǳǊōŀǘŜǳǊǎ ŀǾŀƛŜƴǘ Ŝǳ ƭƛŜǳΦ 
/ŜǘǘŜ ǎŀƭƭŜ ŘΩŀǘǘŜƴǘŜ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ƛƴǘŜǊǇǊŞǘŞŜ ŎƻƳƳŜ ǳƴŜ ƳŀƴƛŝǊŜ ŘŜ ŦƛƭǘǊer les accès anonymes.  
 
Lƭ Ŝǎǘ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ŘŜ ŘŜƳŀƴŘŜǊ Ł ǎŜǎ ŞƭŝǾŜǎ ŘŜ ōƛŜƴ ǎΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŜǊ (nom et prénom) afin que le professeur puisse 
reconnaître facilement les participants et les autoriser à entrer dans la classe virtuelle. 
 
 

Autoriser  Refuser     Exclure 

[ΩŞƭŝǾŜ Ŝǎǘ Ƴƛǎ Ŝƴ ŀǘǘŜƴǘŜ Řŀƴǎ ǳƴŜ 

salle (le professeur doit valider son 

entrée dans la classe virtuelle). 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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{ƛ ƭΩŞƭŝǾŜ Ŝǎǘ autorisé à entrer dans la classe virtuelle, il obtient cet affichage : 
 

 
 
[ΩŞƭŝǾŜ ǇŜǳǘ ŘƻƴŎ ŜƴǘǊŜǊ Řŀƴǎ ƭŀ ŎƭŀǎǎŜ ǾƛǊǘǳŜƭƭŜ Ŝǘ н ǘŜǎǘǎ όŀǳŘƛƻ Ŝǘ ǾƛŘŞƻύ ǎƻƴǘ ǇǊƻǇƻǎŞǎ Ł ƭΩŞƭŝǾŜ : 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
La classe virtuelle ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ : 
 

  

En cliquant le bouton « ACCES ηΣ ƭΩŞƭŝǾŜ ǇƻǳǊǊŀ 

entrer dans la classe virtuelle. 

{ƛ ƭΩŞƭŝǾŜ ƴŜ ǇƻǎǎŝŘŜ Ǉŀǎ ŘŜ ǿŜōŎŀƳΣ ƛƭ ŎƭƛǉǳŜǊŀ 

sur « Ignorer le test vidéo ». 

LŎƛΣ ƭΩŞƭŝǾŜ ǇŜǳǘ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 

« Plus tard » pour accéder 

directement à la classe 

virtuelle. 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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E·9at[9 5Ω9/w!b{ !CCL/I9{ /I9½ [9 ah59w!¢9¦w όǇǊƻŦύ 9¢ CHEZ LE PARTICIPANT (élève) : 
 

 
 
[Ŝ ǇǊƻŦ ŘƛǎǇƻǎŜ ŘΩǳƴŜ ōŀǊǊŜ ŘΩƻǳǘƛƭǎ ƭƻǊǎǉǳΩƛƭ ŎƭƛǉǳŜ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ƳŀǳǾŜ Ŝƴ ōŀǎ Ł droite de son écran 
 

 
 
 
 

 

8  ð QUELQUES EXEMPLES DõUTILISATION DES ESPACES DE PARTAGE 

 

PARTAGER UN TABLEAU BLANC 

 

¶ Le prof clique sur le bouton mauve avec les chevrons  

¶ Le prof clique sur le bouton de partage 
 

¶ Le prof clique sur « Partager un tableau vide »  
 

 

[ΩŞŎǊŀƴ Řǳ ǇǊƻŦ όƳƻŘŞǊŀǘŜǳǊύ ŀŦŦƛŎƘŜ 

le nom du participant qui est entré 

dans la classe virtuelle. 

[ΩŞŎǊŀƴ Řǳ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ όŞƭŝǾŜύ ŀŦŦƛŎƘŜ 

le nom du prof modérateur de la 

classe virtuelle. 

Nom de(s) élève(s) qui 

participent à la classe virtuelle. 
Nom du prof modérateur de la 

classe virtuelle. 

Activation du « tchat » Elèves présents Espaces de partage Accès aux paramètres de la classe 

Lorsque le prof clique sur le bouton de 

ǇŀǊǘŀƎŜ ŘŜ ǎŀ ōŀǊǊŜ ŘΩƻǳǘƛƭǎ όŜƴ ōŀǎύΣ ǳƴ 

ƳŜƴǳ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ƭǳƛ ǇŜǊƳŜǘǘant de 

partager du contenu : tableau blanc, 

écran, fichiers. 

Le prof peut également lancer un 

sondage. 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0
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9·9at[9 5Ω9/w!b{ !CCL/I9{ /I9½ [9 twhC όƳƻŘŞǊŀǘŜǳǊύ Ŝǘ [Ω9[9±9 όǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘύ : 
 

 
 

PARTAGER DES FICHIERS 

 
 

¶ Le prof clique sur le bouton mauve avec les chevrons  

¶ Le prof clique sur le bouton de partage 
 
 
 

¶ Le prof clique sur « Partager un fichier » Τ ǳƴ ǾƻƭŜǘ ǎΩƻǳǾǊŜ ǎǳǊ ƭŀ ŘǊƻƛǘŜ : 

 
tŀǘƛŜƴǘŜǊ ƭŜ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜ ƭŀ ŎƻƴǾŜǊǎƛƻƴ Řǳ 
fichier PDF : 
 

 
 

Cliquer sur le nom du document et sur le bouton « Partager maintenant » (le bouton devient noir) : 
 

 
 
 
 
 

[ΩŞŎǊŀƴ Řǳ ǇǊƻŦ όƳƻŘŞǊŀǘŜǳǊύ [ΩŞŎǊŀƴ ŘŜ ƭΩŞƭŝǾŜ όǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘύ 

[Ŝ ǇǊƻŦ ŘƛǎǇƻǎŜ ŘΩǳƴŜ 

ōŀǊǊŜ ŘΩƻǳǘƛƭǎ ǇƻǳǊ 

écrire sur le tableau 

ōƭŀƴŎΦ [ΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŎƘŜȊ 

ƭΩŞƭŝǾŜ Ŝǎǘ ƛƳƳŞŘƛŀǘΦ 

Pour stopper le partage 

ŘŜ ƭΩŜǎǇŀŎŜ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭΣ ƭŜ 

prof doit cliquer ce petit 

carré cerclé de blanc. 

[Ŝ ǇǊƻŦ Řƻƛǘ ŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ǉǳΩƛƭ ǘǊƻǳǾŜǊŀ 

sur son ordinateur (ou autre espace de 

stockage). Attention, il ne peut que partager 

des fichiers image, PowerPoint ou PDF. 

Il suffit de cliquer sur « Ajouter des fichiers » 

Quand le fichier est prêt au partage, il 

ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ όƴƻƳ ŎƻƳǇƭŜǘύ Ŝǘ Ǿƻǳǎ 

pouvez activer le partage en cliquant 

le bouton « Partager maintenant » 

Vous pouvez supprimer ou 

renommer votre fichier à partager 

en cliquant sur les 3 petits points 

horizontaux 

https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0

