TUTORIEL - CREER UNE CLASSE VIRTUELLE AVEC LE CNED © GH/ 11 -2020

CNED
= ACADEMIE , /
=NUMERIQUE ;1"

Le CNED offre la possibilité de créer une classe virtuelle a partir de votre adresse acadéapqueedure de création
de cette classe virtuelle vous est présentée dans ce guide.

VICE

s LYCEE

Vous ne pourrez partager que les éléments suivantstableau blanc, des fichiers PDF, des diaporamas PowerPaint.
Un «tchat» est également disponible.

Attention, lenavigateurNS O2 YY I YRS LI NJ £ S / b95 LJ2dzNJ €hébdmsi A f A&l GARY

1 0 CREER UN COMPTE PROF SUR LA PLATEFORME DU CNED (avec mail académique)

T

Accédea la plateformeCNEDpour créer votre compte (college ou lycée)y al Aaiaal yid f

'CLASSE

[https://lycee.cned.frrz ]

.—— LYCEE

1 Une fois sur le site, cliguez suC&éer un compte :

I 5 ONED | /
/ 1 = ACADEMIE !

. l:: 33 (l
‘ = NUMERIQUE 118

-

Vous avez oublié votre nom
d'utilisateur et/ou votre mot de

Nom d'utilisateur/adresse de coL

passe ?
Mot de passe
Votre navigateur doit supporter les Cliquez le bouton <réer un compte>
[ Se souvenir du nom d'utilisateur cookies @

pour un accées complet a |

Attention, vous devez créer votre

_ - . compte CNED avec votre MAIL
Premiere visite sur ce site ? ACADEMIQUE

Pour un accés complet a ce site, veuilleztréer un compte utilisateur.

[ Créer un compte ]

1
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T ! O0OSLIST tSa O2yRAUGAZYGNERQdzGATt A&l GA2Y RS I LX

Ma classe a la maison - Lycée

Accueil / Politiques et accords / les conditions d'utilisation

I OOSLIIST tSa Ozy
de la plateforme du CNED en cliquar
le bouton «WQI OOSLII S f
RQdziABAAlI GAZY

les conditions d'utilisation

La création du Compte et la délivrance du service nécessitent que les donnée

Pour en savoir plus sur la gestion de vos données personnelles et pour exerc|
a caractére personnel.

Pour consulter les conditions générales d'utilisation du service

J'accepte les conditions diutilisation

1 Complétez le formulairet validez la création en cliquantGéer mon compte :

Nouveau compte

Conformément aux mesures de rentrée, le service "Ma classe a la Maison" est désormais accessible sur décision des Recteurs d'académie.
Pour accéder a la plateforme MCM vous devez vous créer un compte, les anciens comptes créées avant le 01/09 ne sont plus actifs

¥ Créer un compte

Meorm d'utilisateur 1] hommeattest
Le mot de passe doit comporter au mains 8 caractére(s), au moins 1 chiffre(s), au moins 1 minuscule(s), au moins 1 majusculs(s),
au moins 1 caractére(s) non-alphanumériquels) tels que ™, - cu %

Mot de passe L L .

Prénom (1] test

Nom 0 Sélectionnez votre académie ici

hemmet

Dans le cas de la France, sélectionnez votre acadénue

Académie (pour la France [1] ATTE NTI O N

‘ Nermandia = . - .
uniquement) Dans «profil utilisateur », veuilleZ
Dans le cas de la France, sélectionnez votre académie sélectionner IMPERATIVEM
Département o oo - Manche . « Enseignant ou Ch{
/ RQSGF 6f & &irorS Yobsyn:
Profil utilisateur o Enseignant ou Chef d'établissement pourrez  pas créer une clas
virtuelle ultérieurement (ne pas
Date d i - L - - . N
i e naissance O e e ¢ || 200s |8 prendre le profil «Eléve»).
Pour des raizsons légales 'email a renseigner doit &tre celui d'un des parents,
Pour les enseignants, vérifiez que vous avez utilisé votre adresse académique.
Veillez a I'exactitude des données saisies dans les champs nom, prénom, mail et département pour garantir votre accés
au service.
La réception du courriel de confirmation d’inscription peut prendre plusieurs minutes.
Vérifiez les messages requs dans vos courriers indésirables ou spams.
Adresse de courriel o testhommet@ac-narmandie fr Indiquez votre mail académique cliquez
Coumel fonfimation ° « Créer mon compte> et, une fois votre
ourriel {confirmation . ; 2z o 9 2 Loz
Gesmmm'ﬁt@"‘c normandid ) compte créé, validez le lien quious a été

envoyé sur votre mail académique.

Créer mon compte M¥nuler
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2 0 CREER VOTRE CLASSE VIRTUELLE  SUR LA PLATEFORME DU CNED

Une fois votre compte CNBRIidé, il faut vous connecter avecQA RSY GAFA L yG SG €S Y24 R

de la création du compte
P @ lycee.cned.fr/loginfindex.php

& lyceened.fr/login/indexphp
0 s0c8Un Intemet -G8 [} MIS. Now [ e BTSNOL? G Google @B ChaineYoutube PR.. B} biNDIPorg  Google Photos [} Google Forms @ Rfm

0 2 —
& CNED | l
Y ” gl £ ACADEMIE ““ / WA
B i [——LYCEE] | = NUMERIQUE A
'utilisateur et/ou votre

hommetndip Vous avez oublié votre nom d'
mot de passe 7

LYRAIdzST = AOAZ f

@ Se s dy o il de passe qui ont été définis lors d
Comenon la création du compte CNED €

cliguez sur le bouton €onnexiorns.

igateur doit supporter les cookies @

LaLJt G ST2NX¥YS Rdz / b95 aQl FFAOKS

Bienvenue sur Ma classe Lycée & la maison !

Ce dispositif en ligne de Cned Académie numérique vous permet de travailler vos cours a la maison y compris certains enseignements de spécialités grace a un ensemble
ressources en langues vivantes... Ces contenus 100% gratuits sont accessibles quand vous le souhaitez.

Vue d'ensemble des cours

nrﬂf‘“"E
SELUND

01 - Seconde - 02 - Premiére générale - 03 - Premiére STMG

06 - Terminale S - 07 - Terminale ES
p—— )
L A
=|# virtuelle:
11 - Premiére pro - 12 - Terminale pro - Classes Virtuelles -
P -/
f Cliquez sur CLASSES VIRTUERI(ESY . ' { 5 )9/[ Q9/ w! b

1 Cliquez le boutor CLASSE VIRTUBLL\

Pour créer votre classe virtuelle, cliquez sur le bouton suivant|:

© GHc https://btsndlp.org¢ Youtube: https://cutt.ly/ggLXLa0



https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0

TUTORIEL - CREER UNE CLASSE VIRTUELLE AVEC LE CNED © GH/ 11 -2020

Pour créer votre classe virtuelle@ildzF FA G RS & dzhA @ pdbla flaiforind duXHEDY (i LINE LJ2 &

Une fois votre classe créée, vous allez obtériirA Sy & 1j dzQAf  Fl dzi A YLISNI G§ADBSYS

f Un lien «<MODERATEURIj dzA Sa i 132 dzNJ @2dz&d SiG | dOKt a@SIANG d
LISNXYSGGFYyld RQIsROGRRIENI £ @2 G§NB Of |

M M < s oA

f Un lien «<PARTICIPANTIj dzA  LISNXSG t @23a St s@Sa/ K& ODOHRS NIA
communiquer a vos élévesil suffit de leur envoyer le lien par mail et ils pourront accédérala I £ £ S
RI'ya dzy LINBYASNI 6SYLJA L}RdzNJ lj dzS ©2 detassd)ddzA & & A ST |

Q)¢

 Unlien«{ ! [[ 9 5 O LEC9DAIOIAG RQdzyS v 2 dz& S lquizie8netd® ffiireides a
acces aux classes virtuelle€haque éleve possédant le lieparticipant» entrera, dans un premier temps,
dansuned@l £ £ S RQOSGFHAS LISNY¥SGGNI | dz LINPFSAaaSdzNJ R
arftt SYRQIrBidSiS ONBSS LJ2dz2NJ SOAGSNI £t Sa AyiaNHzaAzZ2Yy
participant et qui entraient dans la classans y étre autorisé ou concerné.

Exemple de liens généréses liens vous seront communiqués lors de la @éade votre classe virtuelle)

5i wous avez déja créé votre dasse virtuelle, vos liens de classe virtuelle sont les suivants :

'-Ju:::re: Gﬁttps:.-‘r'eu.I::-bcu::-lIab.comfinvitefaﬂgdaBEadi___ -

-
".-"DII'El ien vers la salle d'attente enseignant |: G‘urtps:."f’classevirtuelIe.cned.fr."prc -48f4- |

_E[é envoyer & vos Eléves): Gtzps:ﬁl}rcee.cned.fr‘ A @ﬁﬁf@g@ﬁ’ aux éﬂéM@S ‘:]

En cas de besoin, vous avez la possibilité de réinitialiser votre classe virtuelle.
Attention : vous obtiendrez de nouveaux liens Modérateur et participant, et les précédents ne seront plus utilisables.

Pour supprimer votre dasse virtuelle et en créer une nouvelle, cliquez sur le lien suivant : Réinitiallser ma Classe virtuelle

3 0 ACCEDER A VOTRE CLASSE VIRTUELLE SUR LA PLATEFORME DU CNED

Acestade,volRS @ST RAALIR &SN I dz YAYAYdzy RQdzy Ol aljdzS Si RQdz
I YS 6S060FlY yQSad Lka 206t A3l G2A NBLawébéat négdsStelbe tresid
connexion pour faire passer le flux vidéo. SNt O2 Yy SEA2Y Sal Y2eSyySz SoAl

—)

1 Ouvreze navigateur Chromede préférence

 Collez RIya fI o0FNNB RQIIKRNEN MGDERAEWRINNG de/ld ggéatiar dé & @zN.
classeet pressez la touche kntrée» pour accéder au site

T U laaradlyd aQF FFAOKS LR dzNJ ljdzS @2dza Lldza a&A S

Exécuteobligatoirementles étapes de configuration du son et de la vidéo pour pouvoiriowetre classeirtuelle.

4
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40L6ECRAN DOBACCUEIL DE VOTRE CLASSE VI RTUELLE

Ce bouton permet, entreautre,
RQIF OOSRSNI £ fQ
quitter la session. Attention,
f QSYNB3IAaAaUGNBYS
yQSai LI & I dzi
raisons de droits.
7)(‘:
L_Normandie_gilles.ho...
i d ESPACE DE TCH/]l

[=] signaler un probleme

) Ensavoir plus sur Collaborate ]
L:’, ) Aide Blackboard Collaborate

(1) Politique de confidentialité

Bienvenue!

Vous étes seul(e) dans la salle.
Lancez-vous ! Chargez votre contenu et vérifiez vos paramétres audio.

ESPACE DIRAVAIL

Activation/désactivation du son
et/ou de la webcam. Activation de
la prise de la parole.

En cliquant sur le bouton mauve marqué par
chevrons, vous ouvrez le panneau denfiguration
RS @20NBX Of  aaS @A Nhde$ €
j dzZA & Q2 dzONB & dzNJ £ I RNER
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5 0 CONFIGURATION DE VOTRE CLASSE VIRTUELLE

1 Lancez votre classe virtuelle (& partir diew modérateur» qui a été fourni par le CNED)
1 Préparez votresession en activant le micro (et la webcam si vous en avez besoin)
T /fAljdzST &dzNJ £ S o02dziz2zy YL dz@$S S‘y‘"OL RNRAGS RS
T 'y @2tS0G &Q2 dzNBubon Of A lj dz = dzNJ £ ST 0
f Cliquez la roue crantée\‘ L\» | { 2
598

Vous accédez a tnfiguration de votre classd €st conseillé de préparer la configuration de votre classe virtuell
avant de communiquer le #ien participant»). Vous avez 3 menus importants a configurer

‘ Gilles HOMMET
@ Modérateur

Configurez les paramétres de votr

classevirtuelle en déroulant les menus.

Parametres audio et vidéo v
Parametres des notifications v
Parametres de |la session v

‘CON FIGURATIODESPARAM ETRE@JDIOETVIDE(D

Parametres audio et vidéo J A
\ En cliguant <«®Paramétres audio et
vidéo» vous accédez aux réglages c
micro, de la webcam et du volume dt

(0% configurez votre caméra et votre micro

haut-parleur.

@ Utilisez votre tél&phone pour l'audio
Faites vos tests avant de commencer
cours virtuel !

Volume du haut-parleur

0% 100%

Activer les sous-titres (si disponibles)
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‘CON FIGURATIGDESPARAM ETR%UDIOETVIDE(D

Parametres des notifications] V\A

Une personne a rejoint ou a quitté le
groupe de travail ou la session

Motification pop-up Collaborate
|| Notification audio

|| Motification pop-up de navigateur

Une personne publie un message dans le
Chat

Motification pop-up Collaborate /

En cliquant «Parametres des
notifications » vous accédez aux réglage
des notificationsparmi lesquelles

1 Notification quand une personne
publie un message dans le tchat

1 Notification quand une personne
entre ou quitte une classe

© GH/ 11 -2020

Naotification audio

Réglez les notifications en fonction dt
VOS souhaits.

|| Notification pop-up de navigateur

Sous-titrage disponible

Motification pop-up Collaborate

Une personne demande la parole

Motification pop-up Collaborate
Notification audio

|| Motification pop-up de navigateur

CONSEIL

Il est important de prendre du temps dans la configuration de votre classe virtuelle car une fois que les
participants sontentrés?2 dza Yy QF dzNB1T LJ dza €S &#SYLla RQSTFFSOGdzSNI PS
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ICONFIGURATIOQDE PARAMETRESELASESSIQN

Parametres de la session J v
2
Afficher uniquement les i es de profil En cliguant «Parametres de la session
des modérateurs vous accédez aux réglages relatifs ai
participants:
Les participants peuvent : 1 Leur accorder le droit de partage

M Partager l'audio f QF dzZRA 2 @

@ Partager la vidéo Leuraccorder le droit de partager
la vidéo.

¥ Publier des messages dans le chat

[ SdzNJ I OO02 NRSNJ f
Dessiner sur le tableau et dans les « chat».

fichiers

Réglez les paramétres en fonction de vc
souhaits.

Une fois la configuration de votre cours effectuée, vous pouvez commencer la préparation de espace de
partage».

Sur la plateforme du CNED, vous pouvez partager

Des fichiers PDffessource documentaire)

Des images (pour illustrer un cours)

Des fichiers PPT (diaporamas PowerPoint par exemple)

Untableau «blanc» (comme dans une classe traditiaile)

Partager votre écranvos éléves verront votre écran et tout ce que vous faitésnonstration)

=A =4 =4 =4 =4
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6 0 PREPARER SON COURS VIRTUEL AVEC LES ESPACES DE PARTAGE

T / tAljdzST &dzNJ € S o62dzi2y YI dz&S Mnm;\ﬁé RS) ¢

f Unvoletd Q2 dz@NEB = C‘?rfeboljtaizsqil\n f& o

Partager du contenu

Contenu principal

Partager un tableau vide

Partager l'application/l'écran ]
Dans votre classe virtuelle, vous pouvez

( T} Partager des fichiers > q Utiliser un tableau blanc (comme dan:
une classe).

Contenu secondaire

ﬁmdage > Partager votre écran (pour une
démonstration).

Interaction

@g& Groupes de travail S Partager des fichiers (PDF ou Pow:
Point) pour que les élevepuissent les
exploiter.

Créer un sondage.

Créer des groupes de travail.

o 4l2|s @

Pour information:

La fonction «Groupes detravaif Yy QS &G LI & LINBASYGSS RIFya OS 3IdzARS | 7
professeurs qui débutent dans levittuel » dese familiariser avec les fonctionnalités essentielles.

Pour quitter une classe virtuelle, il suffit de fermer le navigateur et la classe est immédiatement stoppée.
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1 Transmettez vos élévepar mail le «LIEN PARTICIPAM Gui vous a été fourni a aéation de votre classe
virtuelle (vous le retrouvez sur votre compte CNED au besoin)

7 8 SE CONNECTER A UNE CLASSE VIRTUELLE EN TANT QUE PARTICIPANT (éleve)

ATTENTION, depuis septembre 2020, il est obligatoire, pour un éleve, de possédenmpie CNED

(@]}
Z
(oo 1

1% possibilié: IQ S t apPedé «Earticipant») a un compte CNEDil doit collez  RF y & f I
sonnavigateur, le 4 |IEN PARTICIPAMQuilui a été fournipar son professeur

 2°mepossibiliteY f YA AF & Sy O2NB RS 02 Y LY St 2NEBENY dz® A (LI O A FEFS
dans son navigateuil estautomatiquementredirigé vers la plateformelu CNEDpour y créer un compte
«éléve»:

~ Créer un compte

Mam d'utilisateur L 1]

ndlp
Le rnot de passe doit comporter au moins 8 caractére(s), au moins 1 chiffre(s), au moins 1 minuscule(s),
au moins 1 majuscule(s), au moins 1 caractére(s) non-alphanumeérique(s) tels que ™, - ou &
Mot de passe L1 ] P EEBEEeEEEEs L € Said AYLRNI
renseigne bien son identité
Prénom 0 lycée FFAY lj dzS f QS Y
f QOARSYGATASNS
Nom 0o ndlp lors de la connexion & la class

virtelle.

Dans le cas de la France, sélectionner votre académie

Académie (pour la France @

ak

. Maormandie
uniguernent)

Dans le cas de la France, sélectionner votre académie
Lors de la création de sor

Deparement @ | 50-Manche ; O2YLiiSE fQ
s[5 T e,
Date de naissance 1] 9 = novernbre & 2000 iz}

Pour des raisons 1égales 'email & renseigner doit étre celui d'un des parents.

Pour les enseignants, vérifiez que vous avez utilisé votre adresse académigue.

Veillez a I'exactitude des données saisies dans les champs nom, prénom, mail et département pour
garantir votre accés au service.

La réception du courriel de confirmation d'inscription peut prendre plusieurs minutes.

Vérifiez les messages requs dans vos courriers indésirables ou spams.

Adresse de courriel L 1] labo.ndlp@:
[ QSt 8§ S R2 A GréeDiion
Courtiel (confirmation) @ labo.ndlp@; compte» pour valider son inscription

sur la plateforme du CNED.
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l'yS FT2Aa jdzS ftQSt8§@0S I ONBS az2zy O02YLIiS adzNJ £ LX S
Ma classe a la maison - Lycée
Tableau de bord / Votre enregistrement a été confirme
Merci, lycée ndlp
Wotre enregistrement a été confirme
M Continuer
En cliquant le bouton €ontinuem = f QSt § S @2A G asS YSaal3asS aqQl F¥FAOKEN
Salle d'attente
[ QSt §0S Sad YAa
salle (le professeur doit valider sor
entrée dans la classe virtuelle). Votre demande a été transmise, veuillez attendre que
votre professeur vous autorise a accéder a la salle de
classe.
De son coté, le professeur voibwrivern f Sa Sf §@Sa RlEya al alfttS RQFGGSk

En attente REDEMARRER
lycée ndlp L [ @
Le professeur a 3 possibilitase stade > [} @

Autoriser Refuser Exclure
1 autorisert QSt 8§ S £ | OOS R dela, fe proféasetr aligusar - = dzSt t S
. . D

1 refusert QI O O8 Q&ntingligant un motif) pour cela, le professeur cliquera s-. :

@

1 excluref QS deda@lSsse virtuellgen indiquant un motif) pour cela, le professeur cliquera ¢

/' SGGS arttsS RQI GGSy indiv eﬂdﬂa@zmrmeﬁraMm@fé’ssearai@eﬁNér&ﬁams mimyictpan
inconnus 12 NB RSa LINBOSRSyGSa OflaasSa @OANILdIzStEtSas RS yRY
/SGGS alttsS RQFGGSYdS LISdzi sﬁdw.lésaﬁcyaﬁoéwmmsﬂSS 02YYS] d

Lt S&id AYLRNIFYGE RS RSYI yvRS Ndoh et dréndm) &fin §ud & FprofesSeur puis
reconnaitre facilement les participants et les autoriser a entrer dans la classe virtuelle.
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{ A QQuitcsigd & enBel dans la clasegituelle, ilobtient cet affichage

Votre demande a été acceptée, vous pouvez En cliquant le bouton ACCE§ = f QSf &
désormais accéder a la salle de classe. entrer dans la classe virtuelle

ACCES

[ QSt 8PS 1ISdzi R2y O SYdGNBNJ RIya I LIRNRLBASAEOENI &St 68 88S

Test vidéo

Test audio (7 sur 2) —
W LA B ) Caméra introuvable.
Dites quelque chose pour tester votre microphone.
Est-ce que la barre audio bouge lorsque vous parlez ?

i [ in d'aide ‘ lgnorer le test vidéo
] Cest parfait ! ]

Mixage stéréo (Realtek High Definition Audio) v

. correctement. sur «lIgnorer le test vidéos.

Bienvenue dans Collaborate!
LOAZ fQSts@sS
«Plus tard» pour accéder

directement a la classe
virtuelle.

Laissez-nous vous présenter les avantages de cet environnement de
communication riche.

Commencer le tutoriel

Plus tard

La classe virtuelld QI F:F A OK S

Bienvenue!

Vous étes seul(e) dans la salle.
En attendant, pourquoi ne pas en profiter pour consulter le menu de session et obtenir un apercu de Collaborate.
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E 9at[9 509/ w!b{ ! CCL/19{ [CHEZE HARTICAPANSTIéeVe; 9| w 0 LINE HU

[ QSONI Yy Rdz LINBF [ QSONI Yy Rdz LJ NIiA
le nom du participant qui est entré le nom du prof modérateur de la
dans la classeirtuelle. classe virtuelle.

Nom de(s) éléve(s) qu

. X _ Nom du prof modérateur de la
participent a la classe virtuelle.

classe virtuelle.

e g =@ &
e Y © S

[ S LIN2PT RAA&LIRZAS RQdzyS o6l NNB Rgzdzﬁdrditeidesoaétﬁanjnxf Ot R Jj

D @/ B & a
/
Eleves présents Espaces de partage Acces aux parametres de la clas:

8O0QUELQUES EXEMPLES DOUTI LI SATI ON DES ESPACES DE A

IPARTAGEBNTABLEABLANE

1 Le prof clique sur le bouton mauve avec les chevr
91 Le prof clique sur le bouton de partag T_L:

1 Le prof clique suk Partager un tableau vide

Lorsque le prof clique sur le bouton de
LI NI F3S RS al ol NJ
YSydz &Ql FFAOKaft dd
partager du contenu tableau blanc,
écran, fichiers.

Le prof peut également lancer ur
sondage

13
© GHc https://btsndlp.org¢ Youtube: https://cutt.ly/ggLXLa0 -



https://btsndlp.org/
https://cutt.ly/ggLXLa0

TUTORIEL - CREER UNE CLASSE VIRTUELLE AVEC LE CNED © GH/ 11 -2020

9.-9at[9 500/ w!b{ ! CC2RERK(ISdz0I §6 | oCEUSEEEATEEIE T L.
RS tQSaLxr OS

[ ] C] prof doit cliquer ce petit

carré cercléde blanc.

[ S LINRPT RA:
o NNBE RQ2d
écrire sur le tableau

ofLyOo [ QI ¥
f QSt §3S Sai

[ QSON} Yy Rdz LI

IPARTAGEBESFICHIERS

[ QSONY y RS f Q¢

91 Le prof clique sur le bouton mauve avec les chevrons—»
91 Le prof clique sur le bouton de partaggA
[t

f Le prof clique suk Partagerun fichier» T dzy @2f SG aQ2dzONB &dzNJ £ I RNRRG

[ S LINPT R2A0 F22dziSI
sur sonordinateur (ou autre espace de
stockage). Attention, il ne peut que partager

des fichiers image, PowerPoint ou PDF.

I suffit de cliquer sur «Ajouter des fichiers»

t P GASYGSNI S SYLlA RS fQAYLRNIIGA2Yy SG RS tF O2y @BN
fichier PDE

Cliquer sute nom du document et sur le boutonRartager maintenant (le bouton devient noir)

Quand le fichier est prét au partage, il

aQF FFAOKS oy2Y (

D pouvez activer le partage en cliquant
le bouton «Partager maintenant»

Vouspouvez supprimer ou

renommer votre fichier a partager
en cliquant sur les 3 petits points
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